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Der Markt Kaufering im Landkreis Landsberg am Lech mit rd. 10.400 Einwohnern sucht zum
nachstmdglichen Zeitpunkt in Vollzeit

eine/n Beamtin/Beamten oder Verwaltungsfachwirt/in

als

Geschaftsstellenleiter (m/w/d)

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE UMFASSEN IM
WESENTLICHEN:

e Unterstiitzung des Birgermeisters in allen Angelegenheiten der Verwaltung und des
Kommunalrechts
Gremienarbeit mit Gberparteilicher und fachlicher Beratung des Marktgemeinderates
Koordination des Sitzungsdienstes im Rahmen der Geschéftsordnung
Leitung der Geschéftsstelle mit den Bereichen Schulen, Kultur, Jugend
Organisation der Verwaltung und des Geschéftsbetriebes, abteilungsiibergreifende
Koordination der Verwaltungsaufgaben
grundsatzliche Personalangelegenheiten mit Personalplanung und Personalentwicklung
Angelegenheiten des Beamtenrechts bzw. im Bereich des TV6D
e Verwaltung der Kindertageseinrichtungen in fremder Tragerschaft im Rahmen des
BayKiBiG
Abwicklung und Organisation von Wahlen (Wahlleitung)
e Leitung des Standesamtes

WIR ERWARTEN VON IHNEN:

e eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in
(Beschattigtenlehrgang 1l) oder Beamter/Beamtin der 3. Qualifikationsebene,
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen oder 4. Qualifikationsebene z.B. Jurist oder
Dipl.-Verwaltungswirt

o mehrjahrige Berufserfahrung und fundierte Kenntnisse in der Kommunalverwaltung in

leitender Position, mdglichst als Geschéftsstellenleiter/in

engagierte Personlichkeit mit hoher Sozial- und Filhrungskompetenz

Verhandlungsgeschick, souverénes und birgerfreundliches Auftreten

ausgepragte Kommunikations- und Kontaktfahigkeit

gute Auffassungsgabe und analytisches Denkvermdgen, Konfliktlosungs- und

Teamfahigkeit

selbstandige, strukturierte, sorgfaltige und effiziente Arbeitsweise

fundierte EDV-Kenntnisse

o hohes MalR an Belastbarkeit und Flexibilitdt sowie Bereitschaft zur Teilnahme an
Sitzungen und dienstlichen Terminen auch auf3erhalb der reguléaren Arbeitszeit
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WIR BIETEN IHNEN:

eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Fihrungsposition auf der obersten
Ebene unserer Kommunalverwaltung

ein anspruchsvolles, breites und vielseitiges Aufgabenspektrum mit hoher
Verantwortung und breitem Gestaltungsspielraum

eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem TV6D bzw. Besoldung nach den
beamtenrechtlichen Vorschriften EG 13 TV6D bzw. A 13 BayBesG

bei personlicher und fachlicher Eignung Mdglichkeit der Beférderung bis A 14 BayBesG

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den tblichen Unterlagen bis zum
06.12.2025 an den Markt Kaufering, Pfalzer Str. 1, 86916 Kaufering.

Gerne konnen Sie Ihre Bewerbung auch elektronisch an die E-Mail-Adresse:
Bewerbung@kaufering.de senden.

Fur weitere Ausklnfte steht Ihnen Herr Jodicke unter Tel. 08191/664-115 bzw. E-Mail:
dominic.joedicke@kaufering.de gerne zur Verfigung.
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